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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการนําบาดาล 
หนว่ยงานทีรับผิดชอบ:สํานกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสงิแวดล้อมจงัหวดัหนองคาย 

กระทรวง:กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสงิแวดล้อม 

 

1. ชือกระบวนงาน:การขอรับใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการนําบาดาล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสงิแวดล้อมจงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายทใีห้อาํนาจการอนุญาต หรือทเีกียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. นําบาดาลพ.ศ. 2520 แกไ้ขเพิมเติมโดยพระราชบญัญติันําบาดาล (ฉบบัที 2) พ.ศ. 2535 และ

พระราชบญัญติันําบาดาล (ฉบบัที 3) พ.ศ. 2546 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทวัไป  

7. พืนทใีห้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทกีาํหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรนําบาดาลเรืองการกําหนดระยะเวลา

แล้วเสร็จของงานพ.ศ.2550  

ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 1วนัทําการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลียต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทมีากทสุีด 0  

 จาํนวนคาํขอทน้ีอยทสุีด 0  

10. ชืออ้างองิของคู่มือประชาชน คูมื่อการขอรับใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการนําบาดาลทสจ.หนองคาย  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทใีห้บริการสํานกังานทรพัยากรธรรมชาติและสิงแวดลอ้มจงัหวดัหนองคาย 

ทีอยู่ศาลากลางจงัหวดัหนองคายชนั 3  ต.หนองกอมเกาะอ.เมืองจ.หนองคาย 43000  

โทรศพัท์/โทรสาร 042 423 971 

/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตงัแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง) 

หมายเหต ุ(พกัเทียงเวลา 12.00 - 13.00 น.) 
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12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงอืนไข(ถ้ามี) ในการยืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เมือออกใบอนญุาตประกอบกิจการนําบาดาลแล้วหากผู้ รับใบอนญุาตรายใดทําใบอนญุาตสญูหายหรือใบอนญุาตถกู

ทําลายในสาระสําคญัให้ผู้ รับใบอนญุาตแจ้งและยืนคําขอรับใบแทนตอ่พนกังานนําบาดาลประจําท้องทีภายใน 30 วนั

นบัแตว่นัทีได้ทราบการสญูหายหรือถกูทําลายดงักลา่ว 

2. ในกรณีทีเอกสารหรือหลกัฐานไมถ่กูต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าทีแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนญุาตแก้ไขเพิมเตมิหรือยืนเอกสาร

หรือหลกัฐานเพิมเตมิให้ถกูต้องครบถ้วนหากผู้ขอรับใบอนญุาตไมดํ่าเนินการตามทีได้รับแจ้งภายใน 15 วนัให้ถือวา่ผู้

ขอรับใบอนญุาตทิงคาํขอและให้เจ้าหน้าทีสงัจําหนา่ยเรืองออก 

3. ขนัตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริมนบัระยะเวลาตงัแตเ่จ้าหน้าทีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีระบไุว้ในคูมื่อ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรัีบผิดชอบ 

ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการยืนคํา

ขอรับใบแทนตามแบบ

นบ./16 

2. เจ้าหน้าทีบนัทกึถ้อยคาํผู้

ยืนคําขอรับใบแทน

ใบอนญุาตวา่ใบอนญุาตได้

สญูหายหรือถกูทําลายจริง

ตามแบบนบ./17 ตรวจสอบ

คําขอและเอกสารหรือ

หลกัฐานประกอบคําขอรับ

ใบแทนให้ถกูต้องครบถ้วน

รับคําขอลงทะเบียนรับและ

รับชําระคา่ธรรมเนียมคาํขอ

คา่ธรรมเนียมใบแทน

ใบอนญุาตและคา่คดัสําเนา

หรือคา่ถ่ายเอกสารตาม

อตัราทีกําหนด 

0 วนัทําการ สํานกังาน

ทรัพยากรธรรม 

ชาตแิละ

สงิแวดล้อม

จงัหวดั

หนองคาย 

(ลงรับคําขอเมือ

เอกสารครบถ้วน) 
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ท ี ประเภทขันตอน 
รายละเอียดของขันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

พนกังานนําบาดาลประจํา

ท้องทีลงลายมือชืออนญุาต

ให้ออกใบแทนได้และมอบ

ใบแทนใบอนญุาตให้ผู้

ขอรับใบแทน 
 

1 วนัทําการ สํานกังาน

ทรัพยากรธรรมช

าตแิละ

สงิแวดล้อม

จงัหวดั

หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 1 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขันตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขนัตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทอีอกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท ี รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีผูข้อรับ
ใบอนุญาตเป็น
บุคคลธรรมดายนื
สาํเนาบตัร
ประจาํตวั
ประชาชนหรือ
สาํเนาทะเบียน
บา้นและลงลายมือ
ชือรับรองสาํเนา) 
 

 

 

 

 

2) หนงัสือรับรอง สาํนกังาน 0 1 ฉบบั (ลงลายมือชือ
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ท ี รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

นิติบุคคล เลขานุการกรม
พฒันาธุรกิจการคา้ 

รับรองสาํเนา
พร้อมประทบัตรา
นิติบุคคลกรณีผู ้
ขอรับใบอนุญาต
เป็นนิติบุคคลยนื
สาํเนาบตัร
ประจาํตวั
ประชาชนหรือ
สาํเนาทะเบียน
บา้นของกรรมการ
ผูมี้อาํนาจลง
ลายมือชือและลง
ลายมือชือรับรอง
สาํเนา) 

 
15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยืนเพมิเตมิ 

ท ี รายการเอกสาร
ยืนเพมิเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

หนงัสือมอบ
อาํนาจปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท
กรณีไม่ไดย้นืคาํ
ขอดว้ยตนเอง 

- 1 0 ฉบบั (ยนืสาํเนาบตัร
ประจาํตวั
ประชาชนหรือ
สาํเนาทะเบียน
บา้นของผูรั้บมอบ
อาํนาจหรือผูใ้ห้
ความยนิยอมและ
ลงลายมือชือ
รับรองสาํเนา) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
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1) ค่าคาํขอรับใบแทน 
ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหต ุ- 

 

2) ค่าคัดสาํเนาหรือค่าถ่ายเอกสาร 
ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหต ุ- 

 

3) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการนําบาดาล 
ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหต ุ(บ่อนําบาดาลทีมีขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร) 

 

4) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการนําบาดาล 
ค่าธรรมเนียม250 บาท 

หมายเหต ุ(บ่อนําบาดาลทีมีขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร) 

 

5) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการนําบาดาล 
ค่าธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหต ุ(บ่อนําบาดาลทีมีขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตรขึนไป) 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนตดิตอ่ด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

หมายเหต(ุสํานกังานทรพัยากรธรรมชาติและสิงแวดลอ้มจงัหวดัหนองคาย 

ทีอยู่ศาลากลางจงัหวดัหนองคายชนั 3  ต.หนองกอมเกาะอ.เมืองจ.หนองคาย 43000  

โทรศพัท์/โทรสาร 042 423 971 

2) ช่องทางการร้องเรียนทางโทรศพัท์ 

หมายเหต(ุสํานกังานทรพัยากรธรรมชาติและสิงแวดลอ้มจงัหวดัหนองคาย 

ทีอยู่ศาลากลางจงัหวดัหนองคายชนั 3  ต.หนองกอมเกาะอ.เมืองจ.หนองคาย 43000  

โทรศพัท์/โทรสาร 042 423 971 

 

 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมจงัหวดัหนองคาย 
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หมายเหต(ุโทรศพัท์ 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com) 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสาํนกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
 

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอรับใบแทน 

- 

 

2) ตวัอยา่งคําขอรับใบแทน 

- 

 

3) บนัทกึถ้อยคาํ 

- 

 

4) ตวัอยา่งบนัทกึถ้อยคํา 

- 

 
 
19. หมายเหต ุ
- 

วันทพีมิพ์ 31/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขินัที 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เจ้าหน้าทีสํานกังาน

ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สงิแวดล้อมจงัหวดัหนองคาย

สป.ทส. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 
 


