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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการนํ Êาบาดาล 
หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ:สํานกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิÉงแวดล้อมจงัหวดัหนองคาย 

กระทรวง:กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิÉงแวดล้อม 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอรับใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการนํ Êาบาดาล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานทรัพยากรธรรมชาตแิละสิÉงแวดล้อมจงัหวดัหนองคาย 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. นํÊาบาดาลพ.ศ. 2520 แกไ้ขเพิÉมเติมโดยพระราชบญัญติันํÊาบาดาล (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ. 2535 และ

พระราชบญัญติันํÊาบาดาล (ฉบบัทีÉ 3) พ.ศ. 2546 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรนํ ÊาบาดาลเรืÉองการกําหนดระยะเวลา

แล้วเสร็จของงานพ.ศ.2550  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 1วนัทําการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน คูมื่อการขอรับใบแทนใบอนญุาตประกอบกิจการนํ Êาบาดาลทสจ.หนองคาย  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการสํานกังานทรพัยากรธรรมชาติและสิÉงแวดลอ้มจงัหวดัหนองคาย 

ทีÉอยู่ศาลากลางจงัหวดัหนองคายชัÊน 3  ต.หนองกอมเกาะอ.เมืองจ.หนองคาย 43000  

โทรศพัท์/โทรสาร 042 423 971 

/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหต ุ(พกัเทีÉยงเวลา 12.00 - 13.00 น.) 
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12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เมืÉอออกใบอนญุาตประกอบกิจการนํ Êาบาดาลแล้วหากผู้ รับใบอนญุาตรายใดทําใบอนญุาตสญูหายหรือใบอนญุาตถกู

ทําลายในสาระสําคญัให้ผู้ รับใบอนญุาตแจ้งและยืÉนคําขอรับใบแทนตอ่พนกังานนํ Êาบาดาลประจําท้องทีÉภายใน 30 วนั

นบัแตว่นัทีÉได้ทราบการสญูหายหรือถกูทําลายดงักลา่ว 

2. ในกรณีทีÉเอกสารหรือหลกัฐานไมถ่กูต้องครบถ้วนให้เจ้าหน้าทีÉแจ้งให้ผู้ขอรับใบอนญุาตแก้ไขเพิÉมเตมิหรือยืÉนเอกสาร

หรือหลกัฐานเพิÉมเตมิให้ถกูต้องครบถ้วนหากผู้ขอรับใบอนญุาตไมดํ่าเนินการตามทีÉได้รับแจ้งภายใน 15 วนัให้ถือวา่ผู้

ขอรับใบอนญุาตทิ Êงคาํขอและให้เจ้าหน้าทีÉสัÉงจําหนา่ยเรืÉองออก 

3. ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคูมื่อ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานทีÉ
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ประกอบการยืÉนคํา

ขอรับใบแทนตามแบบ

นบ./16 

2. เจ้าหน้าทีÉบนัทกึถ้อยคาํผู้

ยืÉนคําขอรับใบแทน

ใบอนญุาตวา่ใบอนญุาตได้

สญูหายหรือถกูทําลายจริง

ตามแบบนบ./17 ตรวจสอบ

คําขอและเอกสารหรือ

หลกัฐานประกอบคําขอรับ

ใบแทนให้ถกูต้องครบถ้วน

รับคําขอลงทะเบียนรับและ

รับชําระคา่ธรรมเนียมคาํขอ

คา่ธรรมเนียมใบแทน

ใบอนญุาตและคา่คดัสําเนา

หรือคา่ถ่ายเอกสารตาม

อตัราทีÉกําหนด 

0 วนัทําการ สํานกังาน

ทรัพยากรธรรม 

ชาตแิละ

สิÉงแวดล้อม

จงัหวดั

หนองคาย 

(ลงรับคําขอเมืÉอ

เอกสารครบถ้วน) 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานทีÉ
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

พนกังานนํ Êาบาดาลประจํา

ท้องทีÉลงลายมือชืÉออนญุาต

ให้ออกใบแทนได้และมอบ

ใบแทนใบอนญุาตให้ผู้

ขอรับใบแทน 
 

1 วนัทําการ สํานกังาน

ทรัพยากรธรรมช

าตแิละ

สิÉงแวดล้อม

จงัหวดั

หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 1 วนัทําการ 
 

14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจาํตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีผูข้อรับ
ใบอนุญาตเป็น
บุคคลธรรมดายืÉน
สาํเนาบตัร
ประจาํตวั
ประชาชนหรือ
สาํเนาทะเบียน
บา้นและลงลายมือ
ชืÉอรับรองสาํเนา) 
 

 

 

 

 

2) หนงัสือรับรอง สาํนกังาน 0 1 ฉบบั (ลงลายมือชืÉอ
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ทีÉ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

นิติบุคคล เลขานุการกรม
พฒันาธุรกิจการคา้ 

รับรองสาํเนา
พร้อมประทบัตรา
นิติบุคคลกรณีผู ้
ขอรับใบอนุญาต
เป็นนิติบุคคลยืÉน
สาํเนาบตัร
ประจาํตวั
ประชาชนหรือ
สาํเนาทะเบียน
บา้นของกรรมการ
ผูมี้อาํนาจลง
ลายมือชืÉอและลง
ลายมือชืÉอรับรอง
สาํเนา) 

 
15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ รายการเอกสาร
ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

หนงัสือมอบ
อาํนาจปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท
กรณีไม่ไดย้ืÉนคาํ
ขอดว้ยตนเอง 

- 1 0 ฉบบั (ยืÉนสาํเนาบตัร
ประจาํตวั
ประชาชนหรือ
สาํเนาทะเบียน
บา้นของผูรั้บมอบ
อาํนาจหรือผูใ้ห้
ความยนิยอมและ
ลงลายมือชืÉอ
รับรองสาํเนา) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
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1) ค่าคาํขอรับใบแทน 
ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหต ุ- 

 

2) ค่าคัดสาํเนาหรือค่าถ่ายเอกสาร 
ค่าธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหต ุ- 

 

3) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการนํ Êาบาดาล 
ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหต ุ(บ่อนํÊาบาดาลทีÉมีขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร) 

 

4) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการนํ Êาบาดาล 
ค่าธรรมเนียม250 บาท 

หมายเหต ุ(บ่อนํÊาบาดาลทีÉมีขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร) 

 

5) ค่าธรรมเนียมในการออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการนํ Êาบาดาล 
ค่าธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหต ุ(บ่อนํÊาบาดาลทีÉมีขนาดเสน้ผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตรขึÊนไป) 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนตดิตอ่ด้วยตนเอง/ไปรษณีย์ 

หมายเหต(ุสํานกังานทรพัยากรธรรมชาติและสิÉงแวดลอ้มจงัหวดัหนองคาย 

ทีÉอยู่ศาลากลางจงัหวดัหนองคายชัÊน 3  ต.หนองกอมเกาะอ.เมืองจ.หนองคาย 43000  

โทรศพัท์/โทรสาร 042 423 971 

2) ช่องทางการร้องเรียนทางโทรศพัท์ 

หมายเหต(ุสํานกังานทรพัยากรธรรมชาติและสิÉงแวดลอ้มจงัหวดัหนองคาย 

ทีÉอยู่ศาลากลางจงัหวดัหนองคายชัÊน 3  ต.หนองกอมเกาะอ.เมืองจ.หนองคาย 43000  

โทรศพัท์/โทรสาร 042 423 971 

 

 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมจงัหวดัหนองคาย 
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หมายเหต(ุโทรศพัท์ 1567 E-mail: damrongdhama@gmail.com) 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสาํนกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
 

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอรับใบแทน 

- 

 

2) ตวัอยา่งคําขอรับใบแทน 

- 

 

3) บนัทกึถ้อยคาํ 

- 

 

4) ตวัอยา่งบนัทกึถ้อยคํา 

- 

 
 
19. หมายเหต ุ
- 

วันทีÉพมิพ์ 31/08/2558 

สถานะ รออนมุตัขิั ÊนทีÉ 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เจ้าหน้าทีÉสํานกังาน

ทรัพยากรธรรมชาตแิละ

สิÉงแวดล้อมจงัหวดัหนองคาย

สป.ทส. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 
 


